附件5

灵台县投资建设项目审批容缺受理实施方案
为进一步深化投资项目审批制度改革，提升审批效率，优化投资环境，结合实际，制定本方案。
一、适用范围
容缺受理是指对基本条件具备、主要申报材料齐全且符合法定条件，但次要条件或手续有欠缺的行政审批事项，相关职能部门先予受理和审查，并一次性告知需补正的材料、时限和超期处理方法，在材料补齐后及时出具审批意见，颁发相关批文和证照。容缺受理原则上只在线下办理，范围除即办件和上报件以外，在政务服务大厅投资建设项目审批服务窗口（以下简称综合窗口）受理的所有投资建设项目审批、核准及报建审批事项。

二、审批程序

（一）申请人通过投资建设项目“一网通办”审批服务平台真实准确完整填报项目信息，由项目审批、核准机关进行预审并赋码后，向综合窗口提出容缺受理申请，综合窗口将申报材料分发至各审批部门进行审核并提出审核意见（附件5—1）。

（二）各部门审核通过后，在《容缺受理通知书》（附件5—2）上明确需补充的资料及时限要求并送至综合窗口，告知申请人填写容缺受理承诺，要求必须在规定时间内将容缺材料补齐补正，并说明逾期的后果。对不符合容缺受理条件的，当场告知。

（三）对符合容缺受理条件的审批事项，综合窗口受理后，将相关材料移交有关审批部门进入容缺受理审批程序，待申请人在承诺的时间内向综合窗口补齐相关资料后，审批部门给予办结，申请人领取证照或批文。

申请人未在规定时间内补齐补正相关资料的，视为放弃申请，作退件处理。

三、保障措施

（一）提前介入、加强指导。对涉及较为复杂的审批事项，各审批部门要提前介入，主动了解项目的审批情况，加强对审批前期准备工作的咨询辅导，指导申请人准备审批材料，告知审批过程中注意事项。
（二）完善机制、高效畅通。各审批部门要进一步优化内部审批流程，完善审批服务机制，建立容缺受理相关事项办理制度，列出本部门可以容缺受理的事项、容缺材料清单及容缺时限等内容，通过政务服务网或在综合窗口予以公示；综合窗口加强前台受理和后台审批协同协作，确保审批内部流转畅通，保证项目审批便捷、高效。

（三）强化监督、实行考评。政务服务大厅对各审批部门实施容缺受理工作进行跟踪监督，把容缺受理工作开展情况纳入对部门年度行政审批制度改革工作考核。

附件：5—1.投资建设项目容缺受理申请表

5—2.投资建设项目容缺受理通知书

附件5-1

投资建设项目容缺受理申请表

	项目名称
	

	项目代码
	
	联系人
	
	联系电话
	

	建设地点
	
	总投资（万元）
	

	项目基本概况及进展情况
	

	需容缺受理审批的事项
	

	申请单位
	（盖章）

   年 月 日
	法定

代表人
	（签字）

          年  月  日

	审批部门意见（由涉及项目审批事项的部门分别填写）
	


附已取得的批复复印件。
附件5-2

投资建设项目容缺受理通知书
申报号：
      ：
    年    月    日，我单位收到你（单位）申请           
所送的有关材料后，依法进行了审查：

你（单位）的申报材料主件齐全，基本审批条件具备。对照审批要求，仍需要补充以下材料：

    1.

2.

3.

请将上述材料在    年    月    日前补全，送至综合     窗口。因故无法补齐容缺材料，视为放弃申请，作退件处理。

承诺人（申请人）签字：

承诺单位签章：             审批部门盖章：

    年    月    日
— 1 —
— 28 —
— 29 —

